Informacja dla sygnalisty
(art.48.1.ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow ,Dz.U. z 2024 r. poz. 928 )

Kanaty zgtoszen zewnetrznych

Osoba, ktéra ma wiedze, ze doszto do naruszenia prawa, moze przekazac¢ zgtoszenie do Urzedu
Miejskiego w Dziwnowie nastepujgcymi sposobami, ktére gwarantujg zachowanie poufnosci
przekazanych informacji:

e pocztg w formie listownej na adres: Urzad Miejski w Dziwnowie, ul. Szosowa 5, 72-420
Dziwndw, z dopiskiem na kopercie: ",zgtoszenie zewnetrzne Urzgd Miejski - nie otwieraé
przez osoby nieupowaznione". W przypadku nie umieszczenia na kopercie powyzszego zapisu,
moze nie zosta¢ zachowana poufnosc¢ zgtaszajgcego. Na kopercie nie umieszczamy adresu
nadawcy;

e poprzez e-mail dedykowany zgtoszeniom zewnetrznym na adres

zgloszenia@dziwnow.pl

e telefonicznie pod nr tel. 885 250 865.

Zanim sygnalista dokona zgtoszenia zewnetrznego, zachecamy do skorzystania z procedury zgtoszen
wewnetrznych danego podmiotu prawnego w przypadku, gdy mozna skutecznie zaradzi¢ naruszeniu
prawa w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi
ryzyko dziatan odwetowych.

Warunki objecia sygnalisty ochrong

Burmistrz Dziwnowa zapewnia, ze w ramach przyjecia i rozpatrywania zgtoszen zewnetrznych:

1) dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby upowaznione,

2) dane osobowe sygnalisty nie podlegajg ujawnieniu bez zgody sygnalisty,

3) ujawnienie danych sygnalisty bez jego zgody jest dopuszczalne jedynie w przypadkach,

gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisdw prawa
w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym

w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistoéw nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w art. 5 ustawy

o ochronie sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie przepisow:

1) o ochronie informacji niejawnych,

2) tajemnicy zawoddéw medycznych i prawniczych,

3) tajemnicy postepowania karnego.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,

pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia
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lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa (art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw).
Swiadome zgtoszenie naruszenia, ktére nie miato miejsca rodzi odpowiedzialno$¢ karna zgodnie z art.
57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw (zagrozenie karg grzywny, ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2).

Niezaleznie od skutkéw prawnokarnych opisanych powyzej, sygnalista Swiadomie dokonujacy
zgtoszenia naruszenia, ktore nie miato miejsca, moze podlegaé odpowiedzialnosci odszkodowawczej

lub dyscyplinarnej w zwigzku z fatszywym zgtoszeniem.

Tryb postepowania w przypadku zgtoszenia zewnetrznego

Urzad Miejski w Dziwnowie rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w ramach swoich kompetencji
jako organ publiczny w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistow.

Urzad nie rozpatruje zgtoszern dokonanych anonimowo.

Zgtoszone przez sygnaliste naruszenie przepisdw prawa bedzie poddane wnikliwej i bezstronnej
analizie z zachowaniem poufnosci. Tryb postepowania jest nastepujacy:

1) wstepna weryfikacja zgtoszenia pod wzgledem formalnoprawnym,

2) przyjecie zgtoszenie badz przekazanie do organu wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych,
3) powiadomienie sygnalisty o przyjeciu zgtoszenia badz przekazaniu do organu wtasciwego

do podjecia dziatan nastepczych,

4) w przypadku wtasciwosci organu przyjmujacego - wszczecie postepowania wyjasniajgcego
przez organ i podjecie dziatan nastepczych,

5) kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje koniecznosci uzupetnienia informacji od niego,

6) informacja zwrotna do sygnalisty o sposobie rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego.

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Organ przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng o sposobie rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego,
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy przekazac informacje zwrotna.

Zasada poufnosci

Urzad Miejski w Dziwnowie doktada wszelkich staran w celu zachowania poufnosci i zapewnia, ze:

¢ tylko i wytacznie upowaznieni pracownicy majg dostep do petnej tresci zgtoszenia sygnalisty,

¢ dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczgce sygnalisty sg
przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep majg wytgcznie osoby upowaznione,

* mozliwos¢ kontaktu z sygnalistg ma jedynie upowazniony cztonek zespotu ds. obstugi zgtoszen.



Zasady przetwarzania danych osobowych — klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej: RODO
informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Dziwnowa z siedzibg: ul. Szosowa 5, 72-420
Dziwndw. Z administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
um@dziwnow.pl lub telefonicznie pod numerem 91 327 51 63 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych osobowych — Krzysztofa Rychel, z ktérym
mozna sie kontaktowac poprzez email: iodo@dziwnow.pl , telefonicznie pod numerem telefonu
601 080 704 lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna
sie kontaktowaé, w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia. Podstawe
przetwarzania danych stanowi:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. oochronie sygnalistow w celu realizacji zadan zwigzanych zobstugg zgtoszen
dotyczacych naruszen prawa i nieprawidtowosci,

b) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, jezeli rozpatrzenie zgtoszenia dotyczgcego naruszen prawa i nieprawidtowosci,
bedzie wymagato ich przetwarzania.

5. Dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe bedg udostepnione podmiotom zapewniajgcym, na
podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci administratora
(np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom
zewnetrznym wspierajgcym administratora w zakresie podejmowanych dziatann nastepczych
bedacych efektem zgtoszenia. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom,
tj. wiasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych, polegajgcych na
przekazaniu zgtoszenia wtasciwemu organowi.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

10. Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany.
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Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem

Urzad Miejski w Dziwnowie po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje dziatania nastepcze w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz majgce zapobiec naruszeniom prawa w
przysztosci. Burmistrz Dziwnowie wskazuje / wyznacza osoby odpowiedzialne za realizacje tych
dziatan.

Takimi dziataniami moga by¢ w szczegdlnosci:

* postepowanie wyjasniajace,

* wniesienie oskarzenia,

¢ dziatania podejmowane w celu odzyskania $rodkéw finansowych itp.

Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zatrzymania lub usuniecia skutkow
naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatarh naprawczych.

Pomoc prawna dla sygnalistow

Kazdej osobie, ktéra chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje nieodptatna
pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na podstawie at. 4 " ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;.

Sygnalistom przystuguje ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan odwetowych.

Srodkami ochrony prawnej sg m.in.: ztozenie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa-
zastosowania wobec sygnalisty dziatart odwetowych, do organéw $cigania (Policji i jednostek
prokuratury) lub wystgpienie z roszczeniem o odszkodowanie lub zado$¢uczynienie za dopuszczenie
sie zastosowania dziatarn odwetowych.

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jako podstawa odpowiedzialnosci sygnalisty

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci,
w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych osdb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem, ze sygnalista
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa wyzej
sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponies¢ okreslone prawnie sankcje
za dokonanie bezpodstawnego zgtoszenia, tj. jezeli Swiadomie i celowo dokonuje zgtoszenia
naruszenia prawa, ktére w rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 ustawy o ochronie sygnalistéw).

Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu sSwiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$éuczynienia za
naruszenie débr osobistych od sygnalisty, ktéry dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.



Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Zgtoszenie zewnetrzne mozna ztozy¢ do innych organéw publicznych lub Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/sygnalisci-zgloszenia-zewnetrzne-kanaly

BURMISTRZ DZIWNOWA
tUKASZ DZIOCH

Sporzadzita:

IWONA SZULC
Sekretarz Gminy

Dziwndw, 24 grudnia 2024 r.
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