Ogloszenie o wolnym stanowisku urzedniczym i naborze kandydatow

Urzad Miejski w Dziwnowie
ul. Szosowa 5
72-420 Dziwnow

Burmistrz Dziwnowa
poszukuje kandydatow na stanowisko

ds. KONTROLI WEWNETRZNEJ
Liczba lub wymiar etatu — 1/2
Glowne obowigzki:

» Opracowywanie rocznych planéw kontroli
» Przeprowadzanie kontroli zgodnie z planem kontroli oraz kontroli biezacych w komérkach
organizacyjnych urzedu oraz jednostkach podleglych.

Wymagania konieczne :

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze,

niekaralnos¢ za przestgpstwa umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

« nieposzlakowana opinia

. & o+ @

Wymagania pozgdane:

» znajomos$C prawa oraz procesow zarzadzania i administrowania w jednostkach samorzadu
terytorialnego, znajomosc¢ zasad procedur i praktyki ksiggowosci, procedur przeprowadzania
kontroli wewnetrznej

» znajomosc ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o samorzadzie
gminnym i zagadnien kadrowo placowych,

» mile widziane doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracy w administracji (jst) oraz praktyka
w ksiegowosci lub na stanowiskach zwigzanych z kontrola,

» konsekwencja w dzialaniu,

umiejetnosc¢ obstugi komputera,

zdolnos¢ do samodzielnej pracy merytorycznej,

odpowiedzialnosc, obowigzkowosc¢ 1 dobra organizacja pracy,

komunikatywnos¢ i kreatywnosc.

«a @& @& @

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

« kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

« kopie swiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci,

« oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

» o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe (uwaga: kandydat wyloniony w drodze
konkursu bedzie zobowiazany dostarczy¢ zaswiadczenie),



« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

e zyciorys i list motywacyjny,

« wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do: 27.02.2009r. do godz. 14:00

w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dziwnowie ul. Szosowa 5
tel. /091/32 75 163
z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko ds. kontroli wewnetrznej”

Inne informacje:

Oferty niekompletne i nie spelniajagce wymogow oraz przystane po terminie nie beda brane pod
uwage.

Kandydaci zakwalifikowani zostang ocenieni na podstawie przedlozonych dokumentow.

Po podjeciu przez komisje konkursowa decyzji o przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych,
kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Dziwnowie.

Burmistrz

Krzysztof Kozicki



