Ogloszenie o0 wolnym stanowisku urzedniczym i naborze kandydatow

Burmistrz Dziwnowa
poszukuje kandydatow na stanowisko ds. obstugi kasy

Liczba lub wymiar etatu — 1
Gléwne obowigzki:

« Pobieranie gotowki z banku i odprowadzanie nadwyzki kasowej do banku,
» Dokonywanie operacji kasowych, obstuga kasowa urzedu,

» Prowadzenie raportow kasowych,

» Prowadzenie ewidencji oplat z tytulu dzierzaw i mandatow.

Wymagania konieczne :

« obywatelstwo polskie,

o wyksztalcenie minimum $rednie,

« pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
« stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,

« niekaralnos§¢ za przestepstwa umyslne.

Wymagania pozadane:

« odpowiedzialnos¢, obowigzkowosc i dobra organizacja pracy,
« umiejetnosc obshugi komputera,
o komunikatywnos¢.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

» kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, staz pracy oraz posiadane kwalifikacje 1
umiejetnosci,

« oswiadczenia kandydata o:
-korzystaniu z pelni praw publicznych,
- niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie(uwaga: kandydat wyloniony w drodze
konkursu bedzie zobowiazany dostarczy¢ zaswiadczenie),
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii,
- stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku w UM (uwaga:
kandydat wytoniony w drodze konkursu bedzie zobowiazany dostarczy¢ zaswiadczenie),

« zyciorys i list motywacyjny,

o wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Dokumenty nalezy skiadaé¢ w terminie do: 26.05.2008 r. do godz. 14:00
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dziwnowie ul. Szosowa §
z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko obsluga kasy”

Inne informacje:

Oferty niekompletne i nie spetniajace wymogow oraz przystane po terminie nie beda brane pod
uwage.

Kandydaci zakwalifikowani zostana ocenieni na podstawie przedtozonych dokumentow.

Po podjeciu przez komisje konkursowa decyzji o przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych,
kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Dziwnowie.
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