Ogloszenie o wolnym stanowisku urzedniczym i naborze kandydatow

Urzad Miejski w Dziwnowie
ul. Szosowa 5
72-420 Dziwnow

Burmistrz Dziwnowa
poszukuje kandydatéw na stanowisko

ds. pozyskiwania funduszy pozabudzetowych, planowania i realizacji inwestycji
Liczba lub wymiar etatu — 1
Glowne obowiazki:

W zakresie pozyskiwania funduszy:

- wyszukiwanie odpowiednich programow do celow i potrzeb gminy,

- opracowywanie wnioskow o dofinansowanie ze zrodel pozabudzetowych

- zarzadzanie projektami dotyczacymi zadan gminy ze srodkow pozabudzetowych,
- prowadzenie dzialan na rzecz pozyskiwania srodkow pozabudzetowych.

W zakresie inwestycji:

- przygotowanie informacji do opracowywania rocznych planéw inwestycyjnych,

- przygotowanie informacji o mozliwosciach i warunkach inwestowania w gminie,
- prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji

- prowadzenie rejestrow i sprawozdan oraz planow w zakresie inwestycji 1 funduszy
pozabudzetowych

Wymagania konieczne :

» obywatelstwo polskie,

» wyksztalcenie minimum srednie,

« ukonczone 18 lat i pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz Korzystanie z pelni praw
publicznych,

o stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,

» niekaralnos¢ za przestgpstwa umysine,

« nieposzlakowana opinia

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

« kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

« kopie swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1
umiejetnosci,

« oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

« oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie (uwaga: w
przypadku zatrudnienia, pracownik bedzie zobowiazany do dostarczenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego),

« oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacii,

+ o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na przedmiotowym
stanowisku w UM (uwaga: w przypadku zatrudnienia, pracownik zostanie skierowany na
badania wstepne do lekarza medycyny pracy),

» zyciorys i list motywacyjny,

« wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.



Dokumenty nalezy skladaé¢ w terminie do: 07.04.2008 r. do godz. 14:00

w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dziwnowie ul. Szosowa 5

Urzad Miejski

ul. Szosowa 5

72-420 Dziwnow

tel. /091/32 75 163

z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko ds. pozyskiwania funduszy pozabudzetowych,
planowania i realizacji inwestycji”

Inne informacje:

Oferty niekompletne i nie spelniajace wymogow oraz przystane po terminie nie beda brane pod
uwage.

Kandydaci zakwalifikowani zostang ocenieni na podstawie przedlozonych dokumentow.
Po podjeciu przez komisj¢ konkursowa decyzji o przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych,

kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Dziwnowie.

. BURMisTRY ——

Krzysztor Kozicki



