Ogloszenie 0 wolnym stanowisku urzedniczym i naborze kandydatow

na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Mickiewicza 19
72-420 Dziwnow

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Dziwnowie
poszukuje kandydatéw na stanowisko

GLOWNEGO KSIEGOWEGO Osrodka Pomocy Spolecznej w Dziwnowie

Liczba lub wymiar etatu — |

Glowne obowigzki:

e

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstegpnej kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

przygotowanie planéw finansowych,

naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list plac, rozliczanie podatkéw oraz skladek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne,

sporzadzanie deklaracji podatkowych.

Wymagania konieczne - zgodne z ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz ustawg z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.):

obywatelstwo polskie;

peina zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych:

brak prawomocnego skazania za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo Kkarne
skarbowe;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

— ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

— ukonczona S$rednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna 1 posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiggowosci,

~  wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw,

— posiadanie §wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego, wydanych na podstawie odrebnych
przepisow;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gléwnego ksiggowego.



Wymagania pozadane:

o znajomos¢ przepisow i umiejetnosé praktycznego stosowania ustawy o rachunkowosci,
zamowieniach publicznych, finansach publicznych, prawa administracyjnego, prawa
podatkowego oraz przepisow szczegolnych z zakresu pomocy spolecznej, swiadczen
rodzinnych i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego;
znajomos¢ zadan realizowanych przez OPS i zasad ich finansowania;
praktyczna znajomo$¢ obshugi urzadzen biurowych i informatycznych;
umiejetnosc obstugi specjalistycznych programéw ksiggowo-finansowych;
umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz odpornos¢ na stres;
zdolnos¢ do samodzielnej pracy merytorycznej;
sumiennosc , rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy;
gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
2 oswiadczenie kandydata o przystapieniu do konkursu i wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926
ze Zm.),
zyciorys z opisem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej;
list motywacyjny;

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie oraz telefon
kontaktowy:
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje;

. kopie $wiadectw pracy i ewentualne opinie o dotychczasowej pracy;

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
gtownego ksiegowego (osoba wyloniona w konkursie zostanie skierowana na badania do
lekarza medycyny pracy);

. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peni
praw publicznych;

» oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie (osoba
wyloniona w konkursie bedzie zobowiazana dostarczy¢ zaswiadczenie);

o o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwa: przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
za przestepstwo karne skarbowe.

Kopie innych dokumentéw $wiadczacych o dodatkowych kwalifikacjach lub umiejetnoseiach.

Miejsce i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢é w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Oferta pracy
na stanowisko gtownego ksiggowego OPS™ do dnia 03.04.2009r. do godz. 14:00 w Osrodku Pomocy
Spolecznej w Dziwnowie, 72-420 Dziwndw, ul. Mickiewicza 19,

tel. 091 3813786 lub 091 3814282

Inne informacje:

Oferty, ktére wplyna po terminie oraz oferty nieckompletne lub nie spelniajace wymogéw — nie beda
brane pod uwage.

Kandydaci zakwalifikowani zostang ocenieni na podstawie przedlozonych dokumentow.

Po podjeciu przez komisje konkursowa decyzji o przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych,
kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieniu telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Dziwnowie.
p.o. Kicrownika
Osrodka Pomocy Spolecznej
Dziwnéw, 2009-03-18 w anﬂﬂzlc

. D2eps
mar Agata Tatasiuk



